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План работы  
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Использование медиатеки в образовательном процессе предполагает: 

 

1. Создание: 
 

 учебно - методических пособий на компакт-дисках (игры, проекты, презентации, 
презентации, материалы тематических мероприятий);


 условий для интеллектуального развития дошкольников; интеграции 

образовательного процесса;

 медиотеки компьютерных игр развивающего характера;


 «копилки» педагогического опыта интеграции образовательного процесса,
 разработки программы обучения детей дошкольного возраста;

 развитие информационной культуры всех участников образовательного процесса;
 

2. Использование 

 Интернет-ресурсов, что позволит решить ряд задач при подготовке к образовательному 

процессу, для ознакомления с новыми методиками:  
 дополнительная информация, которой нет в книгах;

 
 красочно иллюстрированный материал, как статический, так и динамический 

(анимации, видеоматериалы, клипы): 
 

 сетевые электронные ресурсы –это способ распространения новых методических 

находок и новых дидактических пособий, способ общения и обмена информацией, 

доступный педагогам независимо от их места проживания и уровня дохода.



СОДЕРЖАНИЕ РАБОТЫ 



№ Мероприятия Срок исполнения 

1.  Подготовка медиатеки к новому 2022-2023 

учебному году. 

Август 2022 

2.  Оформление документации, необходимой 

для работы медиатеки: 

-  журнала учета материальных средств 

- журнала заявок на информационные 

материалы. 

Сентябрь 2022 

3.  Проведение анализа имеющегося материала Сентябрь 2022 

4.  Оформление картотеки пользователей 

медиатеки. 

Сентябрь  

5.  Оформление карточек для каталога новых 

поступлений на электронных носителя 

По мере поступления 

6.  Инвентаризация медиотеки Октябрь 2022 

7.  Информирование педагогов о новых 

поступлениях информационных носителей. 

По мере поступления 

8.  Оформление выставки: «Знакомьтесь – 

новинки медиатеки». 

По мере поступления 



9.  Создание и поддержание комфортных 

условий для работы посетителей медиатеки. 

В течение года 

10.  Приобретение новой техники для 

использования в образовательном процессе 

В течение года 

11.  Составление совместно с педагогами заказа 

на электронные пособия 

В течение года 

12.  Осуществление контроля над выполнением 

сделанного контроля  

В течение года 

13.  Создание каталога ссылок образовательных 

и познавательных сайтов. 

Ноябрь 2022 

14.  Подготовка списка группы по обучению 

владения компьютерными технологиями 

Октябрь 2022 

15.  Обучение педагогов работе с 

информационно-поисковыми системами, с 

компьютерными программами на 

персональном компьютере 

В течение года 

 

16.  Оказание индивидуальной консультативной 

и практической помощи при подготовке к 

образовательной деятельности 

В течение года 

17.  Помощь в участии в городских, областных и 

других конкурсах (в т.ч. с помощью 

Интернет). 

В течение года 

18.  Оказание помощи педагогам при 

подготовке к аттестации 

По графику аттестации 

19.  Оказание помощи педагогам в поиске 

информации для КПК 

По графику КПК 

20.  Презентация новых поступлений в 

медиатеку. Оформление выставки с 

новинками медиатеки 

По мере поступления 

21.  Реклама возможностей медиатеки,  В течение года 

22.  Беседы с вновь записавшимися 

пользователями: 

 о правилах поведения в медиатеке 

  о культуре пользования 

В течение года 

23.  Оказание помощи педагогам в поиске 

информации на образовательных и 

познавательных сайтах 

В течение года 

24.  Анализ работы медиатеки дошкольного 

учреждения за учебный год. 

Май 2023 

 


